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Предисловие

В этом руководстве описывается, как установитьKofax Power PDF, начать использовать
программу и активировать лицензию на продукт. Подробнее о функциях продукта и
пользовательском интерфейсе см. Справку Kofax Power PDF.

Документация по продукту
Полный комплект документации для Kofax Power PDF доступен в Интернете:

https://docshield.kofax.com/Portal/Products/PowerPDF/5.0.0-3uoz7ssq2b/PowerPDF.htm

Комплект документации Kofax Power PDF включает в себя:
• Заметки о выпуске Kofax Power PDF.
• Technical Specifications Kofax Power PDF (Технические характеристики), на английском.
• Руководство по началу работы с Kofax Power PDF.
• Справку Kofax Power PDF (также в интерфейсе продукта).

Для пользователей с лицензией Advanced Volume (Расширенная корпоративная) доступны
следующие руководства:
• Kofax PDF RMS Protector for SharePoint Installation Guide (Руководство по установке службы

защиты Kofax PDF RMS для SharePoint).
• Kofax PDF iFilter for SharePoint Installation Guide (Руководство по установке Kofax PDF iFilter для

SharePoint).
• Kofax Power PDF Automation Interface Guide (Руководство по интерфейсу автоматизации).
• Kofax Power PDF Command Line Reference (Справочник по командной строке).
• Kofax Power PDF Connector SDK Help (Справка по SDK коннектору).
• Kofax Power PDF JavaScript Reference Guide (Справочное руководство по JavaScript).
• Kofax Power PDF Network Installation Guide (Руководство по сетевой установке).

Автономная документация
Если политика безопасности организации ограничивает доступ в Интернет, то документацию
Kofax Power PDF можно открыть в автономном («локальном») режиме, который
поддерживается лицензией Advanced Volume (Расширенная корпоративная).
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Чтобы получить документацию для использования в автономном режиме, перейдите
на Kofax Fulfillment Site (сайт получения материалов Kofax) и загрузите файл
«KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0.zip» с документацией для всех поддерживаемых
языков. Об установке предпочтительного режима доступа к интерактивной справке
системный администратор может узнать в инструкциях в главе «Installation in Distributed 
Environments» (Установка в распределенных средах) в Kofax Power PDF Network Installation Guide
(Руководство по сетевой установке).

 Файл ZIP документации Power PDF не включает в себя файлы заметок о выпуске, которые
можно загрузить отдельно с Kofax Fulfillment Site (сайт получения материалов Kofax).

Список переводов документации, которые можно использовать в автономном режиме,
смотрите в разделе Файлы автономной документации.

Требования к системе
Требования к системе для продукта перечислены в документе Kofax Power PDF Technical 
Specifications (Технические характеристики), который можно найти в Интернете в
документации к Kofax Power PDF и в Kofax Knowledge Base (База знаний). Документ регулярно
обновляется — рекомендуем внимательно ознакомиться с ним перед установкой продукта.

Поддержка сканеров
Перед подключением для использования с Kofax Power PDF сканер должен быть установлен
в соответствии с требованиями производителя. Информацию о процедуре установки см. в
документации к сканеру.

Совместимость
Программа Kofax Power PDF совместима с большинством стандартных сканеров, описанных
ниже. В случае возникновения проблем обратитесь за помощью к производителю сканера.
На веб-сайтах производителей сканеров обычно можно найти новые драйверы, ответы на
вопросы и прочую полезную информацию.

Драйверы TWAIN, WIA, ISIS и ScanSnap
Kofax Power PDF поддерживает множество сканеров, работающих под управлением
следующих драйверов:
• TWAIN,
• WIA (Windows Image Acquisition),
• ISIS (Image and Scanner Interface Specification),
• Fujitsu ScanSnap.

Power PDF поддерживает любые сканеры, полностью совместимые с TWAIN, WIA, 
ISIS или ScanSnap, а также другие устройства ввода, позволяющие получить хотя бы
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двоичное (черно-белое) изображение с поддерживаемым разрешением (от 200 до
600 точек на дюйм). Процессом сканирования можно управлять либо через интерфейс
пользователя, предоставляемый производителем сканера, либо без него — с предварительно
настроенными параметрами (сканирование нажатием одной кнопки).

Мастер настройки сканера
В состав программы Kofax Power PDF входит мастер настройки сканера, который помогает
подготовить и настроить сканер для работы. Мастер запускается автоматически при первом
сканировании изображений в PDF-документ. Чтобы запустить мастер, выберите команду Со
сканера  > Параметры сканирования в группе Создать на вкладке Главная.

Мастер настройки сканера выбирает режим сканирования автоматически, однако мы
рекомендуем вам самостоятельно выбрать наиболее подходящий для сканера вариант:
• Безопасный режим: автоматически выбирается по умолчанию для неизвестных сканеров,

обеспечивается поддержка основных функций сканирования.
• Обычный режим: выбирается, если мастеру удалось автоматически определить сканер —

работают все специальные функции устройства. Рекомендуется по возможности
использовать обычный режим.

• Пользовательский режим: ели выбрать этот режим, мастер настройки запустит процедуру
тестирования, которая позволит определить оптимальные настройки для функций сканера.

Power PDF регулярно проверяет наличие обновлений для настроек сканера и перед началом
задания сканирования предлагает применить их.

Обучение
Kofax предлагает очное и компьютерное обучение, которое поможет максимально
эффективно использовать решение Power PDF. Подробнее о возможных вариантах обучения
и расписании смотрите на сайте Kofax Education Portal (Портал обучения).

Получение справки по продуктам Kofax
Репозиторий Kofax Knowledge Base (База знаний Kofax) содержит регулярно обновляемые
статьи с информацией о продуктах Kofax. Рекомендуем использовать базу знаний для
получения ответов на вопросы о продуктах.

Для доступа к Kofax Knowledge Base выполните следующие действия.

1. Перейдите на главную страницу веб-сайта Kofax и нажмите Support (Поддержка).

2. На отобразившейся странице Support выберите Customer Support (Служба поддержки
клиентов) > Knowledge Base.

 Kofax Knowledge Base оптимизирована для использования с Google Chrome, Mozilla Firefox
или Microsoft Edge.
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Kofax Knowledge Base предоставляет следующие возможности:
• Эффективные инструменты поиска, позволяющие быстро найти необходимую

информацию.
Введите термин или фразу для поиска в поле Search (Поиск) и щелкните значок поиска.

• Информация, сведения о конфигурации и документация по продуктам, включая новости о
выпусках.
Прокрутите главную страницу Kofax Knowledge Base, чтобы найти нужное семейство
продуктов. Затем щелкните имя семейства продуктов для просмотра списка связанных
статей. Обратите внимание, что для просмотра связанных статей по некоторым семействам
продуктов требуется действительное имя для входа на Kofax Portal (Портал Kofax).

Главная страница базы знаний предоставляет следующие возможности:
• Доступ к Kofax Community (Сообщество Kofax) (для всех клиентов).

Щелкните ссылку Community (Сообщество) вверху страницы.
• Доступ к Kofax Customer Portal (Портал для клиентов Kofax) (для клиентов, имеющих на это

право).
Щелкните ссылку Support вверху страницы. Когда отобразится Customer & Partner Portals 
Overview (Обзор порталов для клиентов и партнеров), щелкните Log in to the Customer 
Portal (Вход на портал для клиентов).

• Доступ к Kofax Partner Portal (Портал для партнеров Kofax) (для клиентов, имеющих на это
право).
Щелкните ссылку Support вверху страницы. Когда отобразится Customer & Partner Portals 
Overview, щелкните Log in to the Partner Portal (Вход на портал для партнеров).

• Доступ к обязательствам поддержки, политикам управления жизненным циклом,
сведениям об электронном выполнении и сервисам самообслуживания Kofax.
Перейдите к разделу General Support (Общая поддержка), щелкните Support Details 
(Сведения о поддержке) и выберите соответствующую вкладку.
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Установка

В данном разделе описываются процедуры установки, активации и запуска Kofax Power PDF.

Для установки и активации программы на компьютере пользователь должен обладать
правами администратора. Для активации требуется доступ в Интернет.

 Если у вас лицензия Advanced Volume (Расширенная корпоративная), указания по
установке продукта в распределенной среде смотрите в документе Kofax Power PDF Network 
Installation Guide (Руководство по сетевой установке).

Установка и запуск Kofax Power PDF
Эта процедура позволяет установить Kofax Power PDF и запустить программу в первый раз.
Процедура относится к Power PDF Standard и Power PDF Advanced.

1. Если вы планируете использовать сканер с программой Kofax Power PDF, он должен быть
установлен и подключен к компьютеру согласно инструкциям производителя.

2. Войдите на компьютере в учетную запись с правами администратора.
3. Закройте браузеры Microsoft и такие приложения, как Word, Outlook, PowerPoint и Excel,

чтобы во время установки в них можно было интегрировать Kofax Power PDF.
4. В папке на компьютере, куда были загружены файлы продукта Kofax Power PDF, дважды

щелкните файл Setup.exe.
Откроется окно Kofax Setup Launcher.

5. Перед продолжением установки можно сделать следующее:
• Нажать Изменить язык установки — откроется список языков интерфейса

установщика и продукта. В открывшемся списке выберите предпочтительный язык.
• Чтобы просмотреть Руководство по началу работы Kofax Power PDF на языке,

выбранном для установки, нажмите Подробнее.
6. Нажмите Установить — запустится мастер InstallShield Wizard. Следуйте его указаниям.

a. Если к этому моменту какие-то приложения Microsoft Office еще открыты, вам будет
предложено закрыть их перед продолжением установки.

b. Когда откроется экран Вас приветствует программа InstallShield Wizard, нажмите
Далее.

c. На экране Лицензионное соглашение ознакомьтесь с условиями в окне просмотра
или нажмите Печать и распечатайте соглашение полностью. Выберите Я
принимаю условия лицензионного соглашения и нажмите Далее.
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d. На экране Сведения о пользователе введите имя пользователя и организацию,
например «Пользователь 1» и «Компания АБВ», и нажмите Далее.

e. На экране Вид установки выберите Обычная — будут установлены стандартные
компоненты продукта. Чтобы установить компоненты выборочно, выберите
Настройка. Подробнее о настраиваемых параметрах смотрите в разделе
Выборочная установка. Нажмите Далее.

f. На экране Папка назначения подтвердите путь по умолчанию для установки
файлов продукта или нажмите Изменить и укажите другое место. Нажмите Далее.

g. На экране Окончательные варианты установите нужные флажки.

h. На экране Готова к установке программы выполните одно (или оба) из следующих
действий:
• Нажмите Назад и проверьте или измените параметры.
• Нажмите Установить и продолжите установку.

Во время установки будет отображаться индикатор выполнения операций.

i. Получив уведомление о том, что установка завершена, нажмите Готово.
Откроется окно Kofax Setup Launcher.

7. Чтобы запустить программу, нажмите Запустить приложение.
8. При появлении запроса выберите один из следующих вариантов и нажмите

соответственно Запуск или Далее:
• Запустить в ознакомительном режиме: использование продукта без лицензии

в течение 15-дневного пробного периода, начинающегося с даты установки. Если
по окончании этого периода лицензия не активирована, Power PDF автоматически
переключается в режим чтения.

• Активировать продукт: активация лицензии на продукт с помощью серийного
номера, полученного при покупке. При вводе номера вводите цифру ноль (0), а не
буквенный символ (O).
Храните серийный номер в надежном месте: он проверяется во время активации
продукта и потребуется при переустановке в будущем.

• Приобрести серийный номер: вы перейдете на сайт Kofax, где можно купить
серийный номер для активации лицензии на продукт.

Чтобы активировать лицензию позже, смотрите раздел Активация или регистрация
продукта после установки.

9. При первом запуске программы вам будет предложено сделать Kofax Power PDF
приложением для файлов PDF по умолчанию. Нажмите Да.

10. После запуска программы нажмите F1 — откроется интерактивная справка с подробной
информации об использовании функций Power PDF.

Выборочная установка
Во время установки продукта можно открыть экран Выборочная установка и указать,
какие функции нужно установить или удалить. Открывать и закрывать группы функций
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можно с помощью значков «Развернуть» (+) и «Свернуть» (-). Следующие кнопки позволяют
выборочно добавлять и удалять функции для установки:
•  Добавить функцию в выборочную установку.
•  Добавить все вложенные функции группы в установку.
•  Удалить функцию из установки.

Изменения применяются после завершения работы мастера InstallShield.

На экране Выборочная установка можно изменить настройки следующих наборов функций:
• Поддержка языков: добавление и удаление языковых пакетов для использования

локализованной версии Power PDF.
• PDF Convert: удаление (при необходимости) приложения Convert Assistant (устанавливается

по умолчанию), которое позволяет разблокировать файлы PDF и XPS.
• Специализированная функция обработки документов: при желании можно удалить

некоторые функции обработки документов, установленные по умолчанию.
• Интеграция: добавление и удаление интеграции Power PDF с другими программами,

такими как приложения Microsoft Office и интернет-браузеры. По умолчанию активируется
большинство программ, если они установлены на компьютере. Отключена только
Поддержка панели поиска Windows.

• Соединители: добавление и удаление облачных компонентов и соединителей для систем
управления документами в группе Соединители. Эта функция обеспечивает возможность
открывать, преобразовывать и обновлять файлы PDF из облачного хранилища и систем
управления документами (DMS), а затем возвращать их в исходное местоположение.
Дополнительные сведения о поддержке облачных служб и систем управления документами
см. в примечаниях к интеграции.

• Сбор данных об использовании: позволяет собирать данные об использовании вами
Power PDF. Личные данные и файлы не собираются.

 Программа установки Power PDF не устанавливает языки речевых модулей. Для
управления языками в Windows перейдите в раздел Параметры  > Время и язык  > Язык.

Важные примечания к интеграции
Параметры интеграции в приложения Microsoft Office и аналогичные настройки можно
задать в Power PDF, как описано ранее. Интеграция с облачными соединителями и системами
управления документами основана на описанных ниже принципах.
• В Power PDF Standard в режиме обычной установки устанавливаются соединители для

Box, Dropbox, Evernote, Google Диска и OneDrive, которые затем доступны на вкладке
Соединители. В режиме выборочной установки эти соединители можно отключить.
Поддержка систем управления документами в Power PDF Standard недоступна.

• В Power PDF Advanced при обычной установке соединители по умолчанию не
устанавливаются. При выборочной установке ни один соединитель по умолчанию
не выбран. Чтобы установить соответствующие компоненты интеграции, запустите
выборочную установку, откройте группу Соединители и выберите необходимые
компоненты для интеграции облачных служб и систем управления документами. Чтобы
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изменить выбор после установки, откройте экран Выборочная установка, выполнив
следующие действия:

1. Откройте Панель управления Windows.

2. Выберите Программы и компоненты.

3. В окне Программы и компоненты в списке Удалить или изменить программу
щелкните правой кнопкой мыши пункт Kofax Power PDF или Kofax Power PDF 
Advanced и в контекстном меню выберите команду Изменить.
Появится окно InstallShield Wizard.

4. В мастере InstallShield Wizard на странице Обслуживание программ выберите
Изменить или исправить и нажмите Далее, чтобы перейти на страницу Выборочная
установка.

5. На экране Выборочная установка выберите нужные компоненты, как описано выше,
и нажмите Далее, чтобы продолжить.

6. При появлении запроса нажмите Готово — InstallShield Wizard закроется.

Активация или регистрация продукта после установки
При первом запуске Kofax Power PDF вам будет предложено перейти в пробный режим или
активировать, купить и зарегистрировать продукт. После завершения активации вам будет
предложено зарегистрировать продукт. Регистрация дает возможность получать сведения
об обновлениях и функциях продукта по электронной почте (персональная информация
остается в безопасности). Для активации или регистрации продукта требуется доступ в
Интернет.

Если продукт не активирован, то при каждом запуске Kofax Power PDF (а также таких
компонентов, как PDF Create Assistant, Convert Assistant или драйвер принтера Kofax PDF)
будут показаны следующие варианты.

Запустить в ознакомительном режиме
Использование продукта без активации лицензии в течение 15-дневного пробного периода,
начинающегося с даты установки. При каждом запуске в течение этого периода вам будет
предлагаться перейти в пробный режим или купить и активировать лицензию.

Запустить в режиме чтения
Использование Power PDF с ограниченным набором функций, если по истечении 15-дневного
пробного периода лицензия не была активирована. См. Режим чтения.

Активировать продукт
Позволяет ввести серийный номер и активировать лицензию на продукт (работа в пробном
режиме будет прекращена). Если продукт запущен без активации лицензии, функцию
активации также можно найти на вкладке Главная.

Приобрести серийный номер
Откроется веб-сайт Kofax, где можно купить лицензию Power PDF и получить серийный номер
для активации.
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При удалении продукта лицензия деактивируется автоматически. Если переустановить Power 
PDF, то можно будет повторно активировать ту же лицензию.

Режим чтения
Если по окончании 15-дневного пробного периода лицензия не активирована, Power PDF
автоматически переключается в режим чтения, в котором можно продолжать использовать
Power PDF с ограниченным набором функций. Например, вы сможете просматривать,
распечатывать и вставлять комментарии в документы, но не сможете использовать
следующие функции:

• Создание PDF с помощью принтера Power PDF.
• Создание PDF с помощью PDF Create Assistant
• Создание PDF с помощью команд на вкладке Kofax PDF в приложениях Microsoft Office и

интернет-браузерах.
• Редактирование PDF с использованием инструментов Редактирование текста, Коррекция и

режима расширенного редактирования.
• Преобразование PDF с помощью Power PDF или Convert Assistant

Запуск Kofax Power PDF
Существует несколько способов запуска программы Kofax Power PDF.

Меню «Пуск»
Чтобы запустить программу, откройте меню «Пуск» системы Windows и выберите Power PDF 
Standard или Power PDF Advanced.

Затем нажмите Файл > Открыть и выберите один или более PDF-файлов. Если выбрать
несколько файлов, каждый откроется в отдельном окне. Если выбрать файлы Microsoft Office 
(*.doc, *.docx, *.rtf, *.xls, *xlsx, *.pptx) или файлы .xps, они будут сразу преобразованы в
формат PDF, а затем откроются в отдельных окнах. Исходные файлы остаются неизменными.

Значок программы
Щелкните значок программы Power PDF Standard или Power PDF Advanced на рабочем столе
Windows или на панели задач. Чтобы открыть PDF-файлы, выполните действия, описанные
выше для меню «Пуск».

Двойной щелчок на PDF-файле
Если Kofax Power PDF — приложение PDF по умолчанию, то чтобы запустить программу и
открыть файл, достаточно дважды щелкнуть нужный PDF-файл. Если Kofax Power PDF не
является приложением PDF по умолчанию, щелкните правой кнопкой мыши PDF-файл и
выберите Открыть с помощью > Kofax Power PDF.

Перетаскивание файлов
Чтобы открыть PDF-файлы, их можно перетащить в окно программы Kofax Power PDF. Также
можно перетаскивать документы (.doc, .docx, или .txt), таблицы Excel (.xls, .xlsx), слайды
PowerPoint (.pptx) и XPS-файлы — они будут преобразованы в формат PDF без изменения
исходных файлов.
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Щелчок правой кнопкой мыши на файлах PDF или Microsoft Office
На рабочем столе Windows или в проводнике щелкните правой кнопкой мыши один или
несколько файлов Microsoft Office или PDF-файлов. Когда откроется контекстное меню,
выберите нужное действие: создать, совместить, наложить или упаковать файлы.

Список запуска Windows
Щелкните значок программы, чтобы запустить Kofax Power PDF, или щелкните правой
кнопкой мыши, чтобы открыть последний открывавшийся PDF-файл. PDF-файл можно также
создать со сканера или из другого файла (с помощью PDF Create) и преобразовать в формат с
возможностью редактирования (с помощью PDF Convert).

Удаление Kofax Power PDF
Эта процедура позволяет удалить Kofax Power PDF. При удалении программы лицензия
автоматически деактивируется. Если переустановить Kofax Power PDF, то лицензию можно
будет активировать повторно.

1. Закройте приложения и браузеры Microsoft, интегрированные с Kofax Power PDF.
2. Закройте Kofax Power PDF.
3. Удалите все компоненты продукта:

a. На панели управления Windows выберите Программы и компоненты.

b. В списке Удалить или изменить программу выберите нужный вариант: Kofax 
Power PDF Standard или Kofax Power PDF Advanced.

c. Выберите в контекстном меню команду Удалить.

d. Если появится запрос на удаление пользовательских параметров, выберите один из
следующих вариантов:
• Да: будут удалены все пользовательские параметры, примененные в диалоговом

окне Параметры, а также история в списке Последние документы.
• Нет: пользовательские параметры и история в списке Последние документы

сохранятся. Этот вариант может быть полезен, если вы планируете
переустановить программу.

Программа будет удалена в соответствии со сделанным выбором.

Файлы автономной документации
Если загрузить основной файл автономной документации для Power PDF с Kofax Fulfillment 
Site (Сайт получения материалов Kofax), то извлеченное содержимое будет включать в себя
следующие файлы .zip с документацией для использования в автономном режиме.

Имя файла .zip с документацией Язык

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0.zip Основной файл со всеми
языками
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Имя файла .zip с документацией Язык

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_zh-CHS.zip Китайский (упрощенное
письмо)

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_zh-CHT.zip Китайский (традиционное
письмо)

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_CS.zip Чешский

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_DA.zip Датский

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_NL.zip Нидерландский

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_DE.zip Немецкий

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_EN.zip Английский

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_ES.zip Испанский

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_FI.zip Финский

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_FR.zip Французский

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_HU.zip Венгерский

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_IT.zip Итальянский

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_JA.zip Японский

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_KO.zip Корейский

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_NO.zip Норвежский

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_PL.zip Польский

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_pt-BR.zip Португальский
(бразильский)

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_RU.zip Русский

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_SV.zip Шведский

KofaxPowerPDFDocumentation_5.0.0_TR.zip Турецкий
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